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Potfebujete vyhodnotit zakazky? Chcete zjistit, kolik se na
zakazku spotfebovalo materidlu a prace? Nebo zvazujete, jestli
se pustit do spoluprace s konkrétni firmou? Odpovédi najdete
v UCetnich vykazech. V tomto e-booku je spolu projdeme
a ukazeme si, kde v nich najit dalezité informace.

Pripravili ho pro vas Ucetni a dafovi specialisté z UOL. Jsme tu
pro vas a radi zodpovime otazky, které vas pfi ¢teni napadnou.
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+420 910 190 008
info@uol.cz

PS: Nas e-book je pro vsechny zdarma.
Sdilejte ho volné vsem, komu by se mohl hodit.


https://www.uol.cz/
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Ucetni zavérku tvofi rozvaha, vykaz zisku a ztraty a priloha
k ucetni zavérce. Priloha vysvétliuje a doplfiuje informace
v rozvaze a vykazu zisku a ztraty.

Rozsah a zplsob sestavovani obou vykazd definuje
a vSe tykajici se ucetni zavérky zase

Cilem ucetni zavérky je podat informace o majetku, zavazcich,
vlastnim kapitdlu, nakladech, vynosech a vysledku hospodareni
Uéetni jednotky - tedy vagi firmy. MiZe vdm pomoct pri
rozhodovani.

Informace obsazené v Ucetni zavérce musi byt
- ” - 7 ye ré o v
srozumitelné, spolehlivé a srovnatelné. Nesmi se bezduvodné
v . o v s ’ r v ’ ’ v
zmenit zpusoby ocenovani a struktura ucetni zaverky.
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Ucetni zavérku mizete sestavit:

e v plném rozsahu

e ve zjednoduseném rozsahu

e ve zkraceném rozsahu
Ucetni zavérku predkladate spravci dané vzdy v rozsahu, v jakém
jste povinni ji zverejnit.

Ucetni jednotka (firma) ma povinnost zveFejfiovat téetni
zaveérky ve sbirce listin, ktera je soucasti Obchodniho
rejstfiku. Na strankach najdete u jednotlivych fyzickych
i pravnickych osob zakonem stanovené doklady a pisemnosti.
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2002-500
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1991-563#cast3
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Kdo musi zverejnovat acetni zavérku?

Povinnost zverejfiovat Ucetni zavérku maji Ucetni jednotky, které
se zapisuji do veirejného rejstfiku, nebo ty, kterym to stanovi
zvlastni ptedpis. Povinnost se mdze vztahovat i na spolky, nadace,
spoleéenstvi vlastnik( jednotek a obecné& prospé&iné spole¢nosti.

Malé a mikro Gcetni jednotky, které nemaji povinnost
auditu, nemuseji zverejnovat vykaz zisku a ztraty. Posilaji
rozvahu (zkracenou nebo mikro) a pfilohu k Ucetni zavérce.

Velké a stFedni Gcetni jednotky (akciové spolec¢nosti, Ucetni
jednotky, které maji povinny audit, subjekty verejného zajmu, ...)
musi zveFejnit Gacetni zavérku kompletni. Pokud jsou povinné
auditované, musi zverejnit i vyro¢ni zpravu.

2022 © www.uol.cz 5
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Ktera Gcetni jednotka je ktera?

C e, L Pramérny
Kategorie ucetni - Rocni ahrn -
- Aktiva celkem | .. .- pocet
jednotky Cistého obratu zamastnancd
Mikro 9 000 000 K¢ 18 000 000 K¢ 10
(neprekrodi 2
z hrani¢nich hodnot)
Mala 100 000 000 K¢ | 200 000 000 K¢ 50
(neprekrodi 2
z hranic¢nich hodnot)
Stiedni 500 000 000 K¢ |1 000 000 000 K¢ 250
(neprekrodi 2
z hranic¢nich hodnot)
Velka 500 000 000 K¢ |1 000 000 000 K¢ 250

a) subjekt verejného
zajmu (banky,
pojistovny, penzijni
spolecnosti, ...)

b) vybrana ucetni
jednotka (organizacni
slozky statu, statni
fondy, uzemni
samospravné celky,
prispévkové organizace,

c) Ucetni jednotka, ktera
prekro¢i minimalné 2
z uvedenych kritérii

Schvaleni Gcetni zavérky
Ucetni zavérku schvaluje valna hromada nebo ¢lenska

schiize nejpozdé&ji do 6 mésicl od konce predchdzejiciho
Ucetniho obdobi.

Ucetni zavérku a vyroéni zpravu uchovavejte 10 let.
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Vyznate se v ucetnich vykazech? Ted’ uz ano!

Zverejnovani ucetni zaverky

Pfislusné vykazy zvefejniujete uloZzenim do sbirky listin
rejstiikového soudu. Ucetni jednotky, které musi mit Gcetni
zavérku ovérenou auditorem, ji zvefejnuji po ovéreni a po
schvéleni statutarnim orgdnem spoleénosti. Zverejni ji do 30 dnd
od splnéni obou podminek, pokud zvlastni predpisy nestanovi
jinak. Nejpozdé&ji véak do 12 mésicl od rozvahového dne
zverejfiované Ucletni zavérky bez ohledu na to, jestli jsou ucetni
zdznamy schvalené.

Ucetni jednotky, které maji povinnost predlozit vyro¢ni
zpravu Ceské narodni bance, predavaji ucetni zavérku jejim
prostrednictvim.

Listiny zaSlete prisluSsnému rejstrikovému soudu
v elektronické podobé ve formatu PDF.

Zadost o predani Gcetni
zaveérky do sbirky listin vefejného rejstriku

Povinnost zverejnit zavérku v obchodnim rejstfiku maji vSechny
spolecnosti.

Pokud vade spole¢nost nezvefejiiuje rozvahu, mize vdm spravce
dané a obchodni rejstfik ulozit pokutu. Spravce dané stanovuje
pokutu az do vysSe 3 % hodnoty aktiv celkem. Pokud by doslo ke
zkreslovani Udajl o stavu hospodareni a jméni, mlze byt Uéetni
jednotka trestné stihana.

2022 © www.uol.cz 7
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Vykaz zisku a ztrat aneb vysledovka

Vysledovka je vykaz, ktery se vztahuje k podvojnému Ucetnictvi.
Tvofi ji vyhradné nakladové a vynosové Ucty. Diky ni ziskate
informace o nakladech a vynosech spolecnosti, a tedy prehled
o vysledku hospodafeni firmy za pfrislusné Gicetni obdobi.
Jakmile se odectou naklady od vynosu, zjistite, zda je firma

v zisku nebo ztraté.

Vysledovka v pIném rozsahu se podava za minulé a soucasné obdobi.

Kazda firma si sama zvoli, jestli vysledovku sestavuje
v druhovém, nebo Ucelovém clenéni.

e Druhové ¢lenéni ukazuje, jaké naklady firma vynaloZila
na konkrétni Ucely (spotfeba materidlu, naklady na prodané
vyrobky, mzdové naklady, odpisy, sluzby atd.).

o Ucelové ¢élenéni nakladl ukazuje, za jakym Gcelem
naklady vynalozila (ndklady na prodané vyrobky, naklady na
administrativu, vyzkum atd.).

Vynosy a naklady

Vynosy predstavuji ¢astky, které vase spolecnost ziskala
z veskerych svych cinnosti za urcité obdobi. A to bez ohledu na
to, jestli vdm je uz druha strana uhradila.

Vynosy zvysuji aktiva nebo snizuji pasiva. Zvysuji vysledek
hospodareni firmy, a tim zvy$uji i vlastni kapital jinym zpdsobem
neZ vkladem vlastnikd. O vynosech se UcCtuje v obdobi, ve kterém
jste uskutecnili vykony. Casova souvislost je povinna.

8 2022 © www.uol.cz
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Vynosy tvori:
e provozni vynosy (trzby za prodej)

- v Ve ” . v s . . ’ s O
¢ financni vynosy (z financnich investic, cennych papiru
&i vklada)

¢ mimoFadné vynosy (prodej odepsaného majetku)

Naklady jsou Ucelné a ucelové vynalozené prostfedky a prace ve
vztahu k ur¢itym vykondm. Jde o Ubytek prostfedkl s cilem ziskani
ekonomického prospéchu. Naklady najdete v Gctové tridé 5.

Naklady se poji s:
e Ubytkem penéz

e Ubytkem nepenézniho aktiva (odpisy, spotfeba materialu ze
skladu)

e vznikem dluhu (mzdové naklady, nesplacené faktury)

Ve vysledovce sledujete vSechny své trzby a naklady.
Zohlednujete dvé Uctové tfidy — vynosy (Uctova tfida 6) a naklady
(Uctova trida 5)

Uétova tiida 6 - Vynosy

60 - Trzby za vlastni vykony a zboZi (sluzby, vyroba vyrobk()

61 - Zmény stavu zasob vlastni ¢innosti
(trzba za zbozi - nakoupeni zboZi a jeho prodej dal)

62 - Aktivace

64 - Jiné provozni vynosy (bonusy, zaokrouhleni faktury, plnéni
pojistovny za pojistnou udalost, dotace, nahrada $kody,
prodej majetku) - souvisi to s provozem firmy

66 - Finanéni vynosy (z pUjéeni penéz, fakturace za prodleni
splatnosti faktury, kurzové rozdily)

68 - Mimoradné vynosy (mimofradné napf. podil na vysledku
hospodareni dcefiné spolecnosti)

69 - Pfevodové ucty

2022 © www.uol.cz 9
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Uctova tiida 5 - Naklady
50 - Spotiebované nakupy (nadkup zbozi, materialu, pohonnych
hmot, drobného majetku, ...)

51 - Sluzby (ucetni, pravni, auditorské, programatorské, prace,
kterou pro vas déla OSVQC)

52 - Osobni naklady (mzdy a souvisejici naklady s nimi, Zivotni,
penzijni pojisténi)

53 - Dané a poplatky (dané& z ptijmQ, silni¢ni da#, ...)

54 - Jiné provozni naklady

55 - Odpisy, rezervy, komplexni naklady pristich obdobi
a opravné polozky provoznich nakladd

56 - Financni naklady
57 - Rezervy a opravné polozky finanénich nakladd
58 - Mimoradné naklady

59 - Dané z pfijmd, prevodové ¢ty a rezerva na daf z pfijmu

Jak ovlivnuji jednotlivé Gcetni operace hospodaisky
vysledek spolecnosti?

Ucetni operace vynos Naklad Vliv na HV
Prodej zbozi nebo v iy

v zvyseni
sluzeb
ZG&tovani vynosu , Svden
pFidtich obdobi Y
Dotace v zvyseni
Spotfeba materialu 4 snizeni
Platba silni¢ni dané v snizeni
Mzdy zaméstnancl v snizeni

10 2022 © www.uol.cz
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U vysledovky mohou hrat vyznamnou roli odpisy. Ale pozor,
i kdyz jsou odpisy nakladem, neznamenaji zadny Ubytek
finanénich prostfedkd.

Na poslednim rfadku vysledovky zjistite, jaky je vas obrat.

i

PFiklad 1

V prosinci vystavite fakturu na 5 mil. K¢ na reklamni kampan,
kterd pobézi od 12/2021 do 6/2022.

Obrat pro DPH je 5 mil. K¢, ale vynos musite vydélit poétem
mésicd. V prosinci byste tedy méli vynos cca 833 000 K¢

Priklad 2
Zapaj¢ku od spole¢nika nenajdete ve vysledovce, ale v rozvaze.
Pokud by v$ak spole¢nik chtél uvér drodit, drok z této pdjcky, ktery
by se spolecnikovi vyplacel, bude ve vysledovce v nakladech.
Kdyby si spole¢nik od spole¢nosti penize pGjéil, zaplaceny Grok za
zapdj¢ku zahrnete do vynosd.

2022 © www.uol.cz 11
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Vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu - druhové clenéni

Zpracovano v souladu s vyhlaskou &. WKAZ ZISKU A ZTRATY S:;:?T;;:gm; feeolnvipezoy
500/2002 Sb. ve znéni pozdgjsich
predpist ke dni 31. prosince 2019
( v celych tisicich K¢ )
Sidlo, bydlisté nebo misto podnikani
& ucetni jednotky
Vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu - druhové ¢lenéni
Oznaceni TEXT Cislo | Skute&nost v ugetnim obdobi
fadku | sledovaném minulém
a b c 1 2
1. Trzby z prodeje vyrobku a sluzeb 01
1l Trzby za prodej zbozi 02
A Vykonova spotieba (. 04 + 05 + 06) 03 0 0
A 1 |Naklady vynaloZené na prodané zboZi 04
A. 2 |Spotfeba materialu a energie 05
A. 3 [Sluzby 06
B. Zména stavu zasob vlastni Einnosti 07
C. Aktivace 08
D. Osobni naklady (f. 10 + 11) 09 0 0
D. 1. |Mzdové néklady 10
D. 2. |Naklady na socidlni zabezpeg&eni, zdravotni pojisténi a ostatni naklady 11 0 0
D. 2. 1. Naklady na sociélni zabezpeéeni a zdravotni pojisténi 12
D. 2.2. Ostatni naklady 13
E. Upravy hodnot v provozni oblasti (F. 15 + 18 + 19) 14 0 0
E. 1. |Upravy hodnot dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku 15
E. 1.1. Upravy hodnot dlouhodobého nehmotného a hnotného majetku - trvalé 16
E. 1.2. Upravy hodnot dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku - dogasné 17
E. 2. |Upravy hodnot zasob 18
E. 3. |Upravy hodnot pohledavek 19
1. Ostatni provozni vynosy (F. 21 + 22 + 23) 20 0 0
Ill. 1. |Trzby z prodeje dlouhodobého majetku 21
Ill. 2. |Trzby z prodeje materialu 22
Ill. 3. |Jiné provozni vynosy 23
F. Ostatni provozni naklady (F. 25 aZ 29) 24 0 0
F. 1. |Zastatkova cena prodaného dlouhodobého majetku 25
F. 2. |Zustatkova cena prodaného materialu 26
F. 3. |Dané a poplatky 27
F. 4. |Rezervy v provozni oblasti a komplexni naklady pfistich obdobi 28
F. 5. |Jiné provozni naklady 29
. Ftrovozni vysledek hospodaieni 0 0
(f.01+02-03-07-08-09-14 +20 - 24) 30

12
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Oznaceni TEXT Cislo | Skuteénost v Ggetnim obdobi
fadku | sledovaném minulém
a b c 1 2
V. Vynosy z dlouhodobého finanénih jetku - podily (F. 32 +33) 31 0 0
V. Vynosy z podill - oviadana nebo ovladajici osoba 32
V. Ostatni vynosy z podilt 33
G. Naklady vynalozené na prodané podily 34
V. Vynosy z ostatniho dlouhodobého finanénih jetku (¥. 36 +37) 35 0 0
V- Vynosy z osttniho dlouhodobého finanéniho majetku 36
V. Ostatni vynosy z ostatniho dlouhodobého finanéniho majetku 37
H. Naklady souvisejici s im dlouhodobym finanénim maj 38
VI. Vynosové uroky a podobné vynosy (F. 41 +42) 39 0 0
VL. Vynosové Uroky a podobné vynosy - ovladana nebo ovladajici osoba 40
VI. Ostatni vynosové uroky a podobné vynosy 41
. Upravy hodnot a rezervy ve finanéni oblasti 42
J. Nakladové uroky a podobné naklady (¥. 45 +46) 43 0 0
J. Nakladové uroky a podobné néklady - ovladana nebo ovladajici osoba 44
J. Ostatni nakladové uroky a podobné naklady 45
VII. Ostatni finanéni vynosy 46
K. Ostatni finanéni naklady 47
« F'inanéni vysledek hospodareni 0 0
(f.31-34+35-38+39-42-43 +46-47) 48
- Vysledek hospodafeni pfed zdan&nim (F. 30 + 48) 49 0 0
L. Dai z pfijmu za béznou €innost (F. 51 + 52) 50 0 0
L. Dari z pfijma splatna 51
L. Daii z pfijml odloZzena 52
** Vysledek hospodaieni po zdanéni (. 59 - 50) 53 0 0
M. Prevod podilu na vysledku hospodareni spoleénikim 54
il Vysledek hospodareni za uéetni obdobi (F. 53 - 54) 55 0 0
* Cisty obrat za iéetni obdobi = I. + II. + lIl. + IV. + V. + VI. + VII. 56 0 0
(Okamzik Podpisovy zaznam osoby odpovédné za Podpisovy zaznam statutarniho organu nebo fyzické osoby, ktera je ucetni jednotkou
i i ucetni zaveérky

2022 © www.uol.cz
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Vykaz zisku a ztraty v pIném rozsahu - Gcelové clenéni

Obchodni firma nebo jiny nazev

) U VYKAZ ZISKU A ZTRATY agetn jednotky
Zpracovano v souladu s vyhlaskou ¢&. B 5
500/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist ke dni 31. prosince 2019
( v celych tisicich K& )

Sidlo, bydlisté nebo misto podnikani

& ucetni jednotky
Vykaz zisku a ztraty v plném rozsahu - tcelové ¢lenéni
Oznaceni TEXT Cislo [ Skute¢nost v Gigetnim obdobi
fadku | sledovaném minulém
a b c 1 2
I Trzby z prodeje vyrobku, zboZi a sluzeb 01
A. Naklady prodeje (vEetné dprav hodnot 02
* Hruby zisk nebo ztrata (f. 01 - 02) 03 0 0
B. Odbytové naklady (véetné uprav hodnot) 04
C. Spravni naklady (vEetné tprav hodnot) 05
1. Ostatni provozni vynosy 06
D. Ostatni provozni naklady 07
* Provozni vysledek hospodafeni (. 03 - 04 - 05 + 06 - 07) 08 0 0
11l Vynosy z dlouhodobého finanéniho majetku - podily (F. 10 + 11) 09 0 0
1ll. 1. |Vynosy z podilli - ovladana nebo ovladajici osoba 10
Ill. 2. |Ostatni vynosy z podila 11
E. Naklady vynaloZené na prodané podily 12
Vynosy z ostatniho dlouhodobého finanéniho majetku - ovladana nebo ovladajici osoba
IV. (. 14 + 15) 13 0 0

IV. 1. |Vynosy z ostatniho dlouhodobého finanéniho majetku - ovladana nebo ovladajici osoba | 14

IV. 2. |Ostatni vynosy z ostatniho dlouhodobého finanéniho majetku 15
F. Naklady souvisejici s ostatnim dlouhodobym finanénim majetkem 16
V. Vynosové droky a podobné vynosy (f. 18 + 19) 17 0 0
V. 1. [Vynosové uroky a podobné vynosy - ovladana nebo ovladajici osoba 18
V. 2. |Ostatni vynosové droky a podobné vynosy 19
G. Upravy hodnot a rezervy ve finanéni oblasti 20
H. Nakladové droky a podobné naklady (f. 22 +23) 21 0 0
H. 1. |Nakladové uroky a podobné naklady - ovladana nebo ovladajici osoba 22
H. 2. |Ostatni nakladové uroky a podobné naklady 23
VI. Ostatni finanéni vynosy 24
I Ostatni finanéni naklady 25
* Finanéni vysledek hospodafeni (F. 09 - 12 + 13 - 16 + 17 - 20 - 21 + 24 - 25) 26 0 0
** Vysledek hospodareni pfed zdanénim (f. 08 + 26) 27 0 0
J. Dafi z pijmu 28 0 0
J. 1. |Dan z pFijmu splatna 29
J. 2. |Daii z pfijmt odloZena 30
** Vysledek hospodafeni po zdanéni (F. 27 - 28) 31 0 0
K. Prevod podilu na vysledku hospodaieni spole¢nikim 32
o Vysledek hospodafeni za uéetni obdobi (F. 31 - 32) 33 0 0]
* Cisty obrat za Gietni obdobi = I. + L. + lll. + IV. + V. + VI. 34 0 0
Okamzik sestaveni Podpisovy zaznam osoby odpovédné za sestaveni Podpisovy zaznam statutarniho organu nebo fyzické osoby,
ugetni zaveérky ktera je ucetni jednotkou
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Rozvaha aneb bilance

Rozvaha zachycuje aktiva a pasiva. Podava prehled o stavu
majetku a zdrojich jeho kryti k urcitému datu.

Priklad
Vase spolecnost si chce pofidit novy automobil (majetek)

za 500 000 K¢. Automobil je tedy aktivum. Musite za néj
nékomu zaplatit.

Zdroj zaplaceni je pasivum. Bud’ho mizete zaplatit ze zisku
(z vlastnich zdroj{), nebo si vezmete Gvér (z cizich zdrojd).
V pfipadé, Ze je to na fakturu, vam vznika zavazek, a nez
ho zaplatite, mate dluh. Jedna se opét o pasivum. To vse se
zobrazuje v ucetnictvi.

JednodusSe recCeno: Aktiva si pofizujete za pasiva.

V rozvaze najdete rozvahové Ucty, tzn. Ucty Uctové skupiny
0 az 4. Uvidite v ni nejdrive aktiva a pak pasiva. Dale se jim
budeme vénovat podrobnéji.

Rozvahu rozliSujeme podle okamziku, kdy vznikla:

e Zahajovaci se vytvari k datu vzniku spolecnosti.
e Pocatecni se vytvari na pocatku ucetniho obdobi.

¢ Konecna se vytvari na konci Uucetniho obdobi nebo pfi
ukonceni podnikani spolecnosti.
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MlZete se také setkat s t&mito druhy rozvah:

o Radna se sestavuje k poslednimu dni Gcetniho obdobi
(vétsinou to byva 31. 12.).

e Mimo¥Fadna se sestavuje v pribé&hu Ucetniho obdobi
(v mimoradnych situacich napfiklad ke dni skonceni likvidace
nebo ukonceni podnikani spolec¢nosti).

¢ Mezitimni se sestavuje jako soucast mezitimni Ucetni
’ v ’ O v ’ v o v r v ’ ’
uzaverky, ktera se muze provadét v prubéhu ucetniho obdobi.

Rozvahu muzete podavat ve tfech formach v zavislosti na
zakonnych pozadavcich:

e plna
e zkracena

e mikro

Struktura rozvahy

AKTIVA PASIVA
Dlouhodoby majetek Vlastni kapital
Dlouhodoby nehmotny majetek | Zakladni kapital
Dlouhodoby hmotny majetek Kapitalové fondy
Dlouhodoby financ¢ni majetek Fondy ze zisku
Vysledek hospodareni

Obézna aktiva Cizi zdroje (dluhy)
Zasoby Rezervy

Pohledavky (kratkodobé Zévazky (kratkodobé
a dlouhodobé) a dlouhodobé)

Penézni prostredky

Ostatni aktiva Ostatni pasiva
Casové rozliseni Casové rozliSeni
Dohadné ucty aktivni Dohadné Gcty pasivni
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Aktiva jsou vse, co firma vlastni a co by se dalo zpenézit.
Zjednodusené receno jde o majetek.

Jak aktiva délime?

¢ Dlouhodoba aktiva spole¢nost vlastni déle nez 1 rok.

o hmotna aktiva - vozidla, stroje, budovy, stavby,
pozemky

o nehmotna aktiva - software, patenty, licence

o financni aktiva - investice (terminové vklady, cenné
papiry atd.)

e Kratkodoba aktiva ma spolecnost nejdéle 1 rok. Vétsinou
se jedna o zasoby, material, kratkodobé pohledavky, penize
v hotovosti, penize na bankovnich Uctech apod.

V rozvaze se na strané aktiv za bézné obdobi uvadi tyto sloupce:

e brutto - stav jednotlivych majetkovych polozek na aktivnich
Uctech v ocenéni podle zakona o Ucetnictvi

¢ korekce - vyse opravnych polozek a opravek k jednotlivym
Gétim (odpisy, korekce ocenéni skladové zasoby)

¢ netto - aktiva snizena o opravné polozky a opravky
(brutto - korekce)

Aktiva za minulé Ucetni obdobi se uvadi v netto hodnoté.

Bézné ucetni obdobi se porovnava s minulym obdobim v netto
hodnoté.

Pasiva jsou zdroje financovani aktiv (majetku). Délime je na:

o vlastni kapital (zadkladni vklady majitell, fondy, dary nebo
vlastni zisky)

e cizi kapital (dluhy, zavazky)

Strana pasiv rozvahy obsahuje jen dva sloupce: bézné a minulé
obdobi.

Pojdme se na aktiva a pasiva podivat bliz.
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Vyznate se v ucetnich vykazech? Ted' uz ano!

Aktiva

A) Pohledavky za upsany zakladni kapital - Sem byste uvedli
¢astku nesplaceného vkladu zakladniho kapitalu. Bézné tu zadny
Udaj nebyva, protoze od roku 2014 je minimalni vySe zakladniho
jméni pro zaloZeni s. r. 0. 1 K¢.

B) Stala aktiva jsou majetek, ktery vlastnite.

Déli se na dlouhodoby nehmotny majetek, dlouhodoby hmotny
majetek a financni majetek. Toto rozdéleni koresponduje

s Uctovou tridou 0.

01 - Dlouhodoby nehmotny majetek
02 - Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
03 - Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany

04 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
a porizovany dlouhodoby finan¢ni majetek

05 - Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek

06 - Dlouhodoby finan¢ni majetek

07 - Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
08 - Opravky k dlouhodobému hmotném

09 - Opravné polozky k dlouhodobému majetku

Dlouhodoby nehmotny majetek jsou softwarova dila, licence
programi, goodwill, Koresponduje s Gétovou tiidou 0, hmotny
nebo nedokonceny (fadek 4).

Dlouhodoby hmotny majetek je odpisovany nebo
neodpisovany. Napriklad auta, drazsi hardware, budovy a stavby,
péstitelské celky, domaci zvirata.
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Vyznate se v ucetnich vykazech? Ted’ uz ano!

Dlouhodoby finanéni majetek je napf. podil v dcefiné
spoleCnosti. Zapocitavaji se sem i zalohy na majetek a opravné
polozky (odpisy). Majetek mize byt i nedokondeny (méte zatim
jen zalohy na tvoreny majetek).

e

Tip na cteni:
Majetku a odpisim jsme se vénovali v e-booku: Majetek
v Ucetnictvi a danich: Kam s nim? Stahnéte si ho zdarma.

C) Obézna aktiva

Zasoby
Pokud néco vyrabite a prodavate nebo s néim obchodujete,

budete tu mit ¢astky za zdsoby materialu, vlastnich vyrobk
nebo zbozi.

Zahrnuji se sem zalohy na zasoby a opravné polozky.

Do opravnych polozek miZete zaudtovat manko, znehodnoceni
zasob, vyznamné snizeni hodnoty napft. kvili koncici dobé
trvanlivosti atd. Korekce se upravuje do minusu.

Zasoby koresponduji s Uctovou tfidou 1.

11 - Material
12 - Zasoby vlastni vyroby
13 - Zbozi

15 - Poskytnuté zalohy na zasoby
19 - Opravné polozky k zasobam
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Vyznate se v ucetnich vykazech? Ted' uz ano!

Pohledavky
Pohledavky koresponduji s Uctovou tfidou 3 - zG¢tovaci vztahy.

31 - Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)
32 - Zavazky (kratkodobé i dlouhodobé)

33 - Zuctovani se zaméstnanci a institucemi
34 - Zuctovani dani a dotaci

35 - Pohledavky za spolecniky, za Ucastniky sdruzeni a za Cleny
druzstva

36 - Zavazky ke spole¢nikiim, k G&astnikdim sdruZeni a ke
v o v
Clenum druzstva

37 - Jiné pohledavky a zavazky
38 - Prechodné ucty aktiv a pasiv

39 - Opravna polozka k zt&tovacim vztahUm a vniténi zGétovani
(Pokud vam nékdo dluzi za fakturu déle nez 18 mésicd,
mdzete si pomoci opravné polozky snizit zaklad dané.

Kdyz vam klient pozdéji zaplati, provedete korekci do plusu.)

Zuctovaci vztahy obsahuji jak ucty aktivni, tak i pasivni. Pasivni
Ucty jsou zavazky vici spolecnikovi, obchodnimu partnerovi nebo
né&jaké instituci.

Z principu rozvahy pohledavky délime na dlouhodobé

a kratkodobé. Pohledavky patfi do aktiv. U dlouhodobych
pohledavek (splatnost miZe byt deli neZ rok) nebudou penize
okamzité k dispozici.

V Fadku Pohledavky uvidite pohledavky k datu vystaveni rozvahy.
Proto se mize stat, ze ve chvili, kdy zkoumate rozvahu, méate
vSechny faktury zaplacené, ale tady najdete pohledavky.
Rozvaha ukazuje stav k urcitému datu.
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Stat - danové pohledavky
Tady casto byva vratka DPH.

Zalohy jsou také pohleddvky. Kdyby nedoslo k plné&ni, mize byt
zaloha vracena. Dokud nemate fakturu, jedna se o pohledavku.

Dohadné ucty aktivni se zohlednuji do plusu i do minusu.
Vznikaji, kdyz vite, ze budete nékomu jesté néco fakturovat.
Zatim nevite kolik, ale vite, ze tu néjaky vynos bude, proto ho
uvedete v dohadnych polozkach.

Kdybyste jednali s obchodnimi partnery o flzi nebo nakupu
spolednosti, je dlleZité se podivat na dohadné Géty, zda nejsou
tvoreny Ucelové, ale maji realny zaklad.

Jiné pohledavky vyuzijete, kdyz jste chybné zaplatili fakturu,
Cekate, az se vam vrati penize, preplatili jste ndjem. Zjednodusené
feceno jsou to pohledavky, na které nemate fakturu.
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Kratkodoby financni majetek

Penézni prostiedky

Mezi penézni prostredky se pocitaji penize v hotovosti i na
bankovnich Uctech, kratkodobé bankovni Uvéry a ceniny
(stravenky, kolky). Opravné polozky koriguji napf. uveér, kdybyste
védéli, Zze ho nedostanete zpatky.

Je to aktivum, které nesménujete, ale mate ho.
M(ize byt i v jinych ménach.

Tyto Ucty koresponduji s Uctovou tfidou 2.

21 - Penize

22 - U¢ty v bankach

23 - Kratkodobé bankovni Gvéry

24 - Kratkodobé financ¢ni vypomoci

25 - Kratkodobé cenné papiry a podily a pofizovany kratkodoby
finan¢ni majetek

26 - Prevody mezi financnimi Ucty
29 - Opravné polozky ke kratkodobému finanénimu majetku

D) Casové rozliseni aktiv
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Pasiva
Pasiva se déli na vlastni a cizi podle zdroje.
Vase firma muze pfijit k majetku témito zplsoby:
- vkladem (kapitalem)
- darem
- vydélkem (ziskem)
- dluhem (zavazkem)
Tyto druhy ziskani majetku uvidite v pasivech.

A) Vlastni kapital

Vlastni kapital se vzdy sklada ze zakladniho kapitalu, pfipadné
z priplatk( nad rdmec zékladniho kapitdlu, a z vysledk@
hospodareni. To je kapital, ktery firma vydélala.

Zakladni kapital

Zakladni kapital koresponduje s Uctovou tfidou 4 - kapitalové
ucty a dlouhodobé zavazky.

41 - Zakladni kapital a kapitalové fondy (Tady je napsana Castka,
ktera je zapsana v obchodnim rejstriku.)

42 - Rezervni fondy, nedélitelny fond a ostatni fondy ze zisku
a prevedené vysledky hospodareni

43 - Vysledek hospodareni

45 - Rezervy

46 - Dlouhodobé bankovni Uvéry
47 - Dlouhodobé zavazky (zadrzné)

48 - Odlozeny danovy zavazek a pohledavka
(Tyka se zvlasté auditovanych spolecnosti.)

49 - IndividudIni podnikatel
(Pripad, kdy vede ,podvojné" ucetnictvi fyzicka osoba.)
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PFiklad 1

Zakladate firmu a vkladate zakladni kapital 100 000 K¢.
Zakladni kapital 100 000 K¢ bude zapsan v obchodnim rejstfiku.
Toto je pasivum.

Penize jste vloZili na bankovni ucet a tady jsou aktivum.
Pokud si za né koupite auto, zmizi tato castka aktiva z penézZnich
prostfedkd, ale pfibude vam do hmotného majetku.

Spoleénici se mohou rozhodnout do firmy pljcovat penize.
Jedna se o zdvazek vU¢i spole¢nikovi. Penize mzete vkladat
nad ramec zakladniho kapitalu a musite se rozhodnout, jestli
je vlozite jako pljéku, nebo chcete navy$ovat zakladni kapital.

Z&kladni kapital mdzZete navysit bud’ notafskym zapisem, nebo
vkladem do fondu, ktery nazyvame ,priplatek mimo zakladni
kapital®. Pokud penize vloZite do tohoto fondu, davate signal,
e je nechcete brzy ziskat zpét. V pripadé pljcky mize jit

o kratkodoby zavazek.

V rozvaze musi byt soucet vlastniho kapitalu.

Pasiva tvofi i rezervy a zavazky.

Ze zakona uz nemate povinnost tvofit zakonny rezervni fond,
O v M V.
ale muzete si rezervy vytvorit.
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Zavazky (dluhy)

Zavazky délime na dlouhodobé a kratkodobé. V rozvaze vidite
stav k datu vytvoreni rozvahy.

Jedna se o zdvazky vi¢i spole¢nikim, statu, zamé&stnanctim,
’ o
obchodnim partnerum atd.

Casové rozlideni zavazkd a dohadné Gty jsou stejné jako u aktiv.
Doporucujeme se divat, jestli dohadné Ucty maji realny zaklad
a nejsou tvoreny jen Ucelové.

Pokud se vam v Ucetnictvi objevuje zadrzné (predem nejcastéji
procentualné sjednana Cast fakturované c¢astky, ktera ma pozdéjsi
datum splatnosti, nez je splatnost za zhotoveni dila), v rozvaze ho
najdete v dlouhodobych zavazcich.

Jak jste sami vidéli, z rozvahy se dozvite spoustu informaci
o majetku firmy a o zpUsobu, jakym ho ziskala. Ale pozor,
samotna rozvaha ma omezenou vypovidaci schopnost.
Vyctete z ni jen stav ke dni, kdy byla tvorena.

Na dal$ich stranach najdete tiskopisy, se kterymi se mizete setkat.
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Rozvaha v plném rozsahu
Zpracovano v souladu s vyhlaskou ¢&. Obchodni firma nebo jiny
500/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich ROZVAHA nézev udetni jednotky
LRI (BILANCE)
ke dni dd.mm.2016
(v celych tisicich K¢ ) Sidlo, bydii&ts nebo misto
" podnikani ucetni jednotky
IC
oznaé AKTIVA fad B&2né Gietni obdobi Min.ug.
obdobi
Brutto Korekce Netto Netto
a b c 1 2 3 4
AKTIVA CELKEM (. 02 + 03 + 37 + 74) 001
A. Pohledavky za upsany zakladni kapital 002
B. Dlouhodoby majetek (7. 04 + 14 + 27) 003
B. I. [Dlouhodoby nehmotny majetek (. 05 + 06 + 09 + 010 + 011) 004
B. I. 1|Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 005
2|Ocenitelna prava 006
B.1.2.1. Software 007
B.1.2.2.Ostatni ocenitelna prava 008
3 [Goodwill 009
4 |Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 010
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek a
5 |nedokon&eny dlouhodoby nehmotny majetek 011
B.1.5.1. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek 012
B.1.5.2. Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek 013
B. Il Dlouhodoby hmotny majetek (i. 15+ 18 + 19 + 20 + 24) 014
B. Il. 1|Pozemky a stavby 015
B.II.1.1. Pozemky 016
B.II.1.2. Stavby 017
2 |Hmotné movité véci a soubory movitych véci 018
3|Ocenovaci rozdil k nabytému majetku 019
4|Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 020
B.Il.4.1. Péstitelské celky trvalych porostt 021
B.11.4.2. Dospéla zvifata a jejich skupiny 022
B.11.4.3. Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 023
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek a nedokonéeny
5 [dlouhodoby hmotny majetek 024
B.11.5.1. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek 025
B.11.5.2. Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek 026
B. lll. |Dlouhodoby finanéni majetek (¥. 28 az 34) 027
B. Ill. 1|Podily - ovladana nebo ovladajici osoba 028
2|Zapujcka a uvéry - oviadana nebo ovladajici osoby 029
3|Podily - podstatny vliv 030
4|Zaputjcka a Gvéry - podstatny vliv 031
5|Ostatni dlouhodobé cenné papiry a podily 032
6|Zapujeky a avéry - ostatni 033
7 |Ostatni dlouhodoby finanéni majetek 034
B.II1.7.1. Jiny dlouhodoby finan&ni majetek 035
B.II1.7.2. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finan&ni majetek 036
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oznat AKTIVA fad Bézné ucetni obdobi Min.Gé.

obdobi

Brutto Korekce Netto Netto

a b c 1 2 3 4
C. Obézna aktiva (. 38 + 46 + 68 + 71) 037
C. I. |zasoby (F.39 +40 + 41 + 44 + 45) 038
C. I. 1|Material 039
2|Nedokon&ena vyroba a polotovary 040
3|Vyrobky a zbozi 041
C.1.3.1. Viyrobky 042
C.1.3.2. ZbozZi 043
4|Mlada a ostatni zvifata a jejich skupiny 044
5 |Poskytnuté zalohy na zasoby 045
C. Il. |Pohledavky (F. 47 +57) 046
C. Il. 1|Dlouhodobé pohledavky 047
C.I1.1.1. Pohledavky z obchodnich vztaht 048
C.II.1.2. Pohledavky - oviadana nebo oviladajici osoba 049
C.11.1.3. Pohledavky - podstatny viiv 050
C.I1.1.4. OdloZen& dariové pohledavka 051
C.11.1.5. Pohledavky - ostatni 052
C:11.1.5.1. Pohledavky za spole¢niky 053
C.11.1.5.2. Dlouhodobé poskytnuté zalohy 054
C.I1.1.5.3. Dohadné Géty aktivni 055
C.11.1.5.4. Jiné pohledavky 056
2 |Kratkodobé pohledavky 057
C.11.2.1. Pohledavky z obchodnich vztaht 058
C.I1.2.2. Pohledavky - ovladana nebo oviadajici osoba 059
C.11.2.3. Pohledavky - podstatny viiv 060
C.11.2.4. Pohledavky - ostatni 061
C.11.2.4.1. Pohledavky za spole¢niky 062
C.11.2.4.2. Socialni zabezpeéeni a zdravotni pojisténi 063
C.11.2.4.3. Stat - dariové pohledavky 064
C.11.2.4.4. Kratkodobé poskytnuté zalohy 065
C.11.2.4.5. Dohadné Gty aktivni 066
C.11.2.4.6. Jiné pohledavky 067
C. lll. |Kratkodoby finanéni majetek (¥. 69 az 70) 068
C. lll. 1[Podily - oviddana nebo ovladajici osoba 069
2 |Ostatni kratkodoby finanéni majetek 070
C. IV. [Penézni prostiedky (F.72 az 73) 071
C. IV. 1[Pené&zni prostfedky v pokladné 072
2 [Penézni prostfedky na Uctech 073
D. I Casové rozliseni (F.75 az 77) 074
D. I. 1|Naklady pristich obdobi 075
2 |Komplexni naklady pfistich obdobi 076
3 |PFijmy pfistich obdobi 077
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ozna¢ PASIVA fad | Bézné uc. Min.uc.
obdobi obdobi
a b c 5 6

PASIVA CELKEM (F. 79 + 101 + 141) 078

A. Vlastni kapital (f. 80 + 84 + 92 + 95 + 99 + 100 ) 079
A L Zakladni kapital (f. 81 az 73) 080
1 [Zakladni kapital 081

2 |Vlastni akcie a vlastni obchodni podily (-) 082

3 [Zmény zakladniho kapitalu 083

Al Azio (F. 85 az 86) 084
A. . 1 |Azio 085
2 [Kapitalové fondy 086
A.11.2.1.0Ostatni kapitalové fondy 087

A.11.2.2. Ocefiovaci rozdily z pfecenéni majetku a zavazkd 088

A.11.2.3. Ocenovaci rozdily z pfecenéni pii preménach obchodnich korporaci 089

A.1l.2.4. Rozdily z pfemén obchodnich korporaci 090
A.11.2.5.Rozdily z ocenéni pfi premé&nach obchodnich korporaci 091

Al Fondy ze zisku (F. 93 +94) 092
A. lll. 1 [Ostatni rezervni fondy 093
2 |Statutarni a ostatni fondy 094

A IV. Vysledek hospodareni minulych let (f. 96 + 98) 095
A. IV. 1 |Nerozdéleny zisk minulych let 096
2 [Neuhrazena ztrata minulych let 097

3 |Jiny vysledek hospodafeni minulych let 098

A V. Vysledek hospodareni bézného tGcetniho obdobi (+/-)
(F. 01 - (+ 80 + 84 + 92 + 95 + 100 + 101 + 141))| 099

A. VI Rozhodnuto o zalohové vyplaté podilu na zisku 100
B. + C.|Cizizdroje (F. 102 +107) 101
B. I Rezervy (i. 103 az 106) 102
B. I. 1 |Rezerva na dichody a podobné zavazky 103
2 [Rezerva na dar z pfijma 104

3 [Rezervy podle zvlastnich pravnich predpist 105

4 |Ostatni rezervy 106

C. Zavazky (7. 108 + 123) 107
C. | Dlouhodobé zavazky (i. 109 + 112 + 113 + 114 +115+ 116 + 117 + 118 + 119) 108
C. I. 1 [Vydané dluhopisy 109
C.1.1.1. VyméniteIné dluhopisy 110

C.1.1.2. Ostatni dluhopisy 111

2 |Zavazky k uvérovym institucim 112

3 [Dlouhodobé piijaté zalohy 113

4 |Zavazky z obchodnich vztahii 114

5 [Dlouhodobé sménky k uhradé 115

6 |Zavazky - ovladana nebo ovladajici osoba 116

7 |zavazky - podstatny viiv 117

8 [OdloZeny darovy zavazek 118

9 [Zavazky - ostatni 119

C.1.9.1. Zavazky ke spoleénikiim 120

C.1.9.2. Dohadné uéty pasivni 121

C.1.9.3. Jiné zavazky 122
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oznaé PASIVA fad Bézné uc. Min.ug.
obdobi obdobi
a b c 5 6

c. 1 Kratkodobé zavazky (f. 124 + 127 + 128 + 129 + 130 + 131 + 132 + 133) 123
C. Il. 1 |Vydané dluhopisy 124
C.I1.1.1. Vyménitelné dluhopisy 125

C.I1.1.2. Ostatni dluhopisy 126

2 |Zavazky k uvérovym institucim 127

3 [Kratkodobé prijaté zalohy 128

4 |Zavazky z obchodnich vztahll 129

5 [Kratkodobé sménky k dhradé 130

6 |Zavazky - ovladana nebo ovladajici osoba 131

7 (zavazky - podstatny vliv 132

8 [zavazky ostatni 133

C.11.8.1. Zavazky ke spolec¢nikiam 134

C.11.8.2. Kratkodobé financni vypomoci 135

C.11.8.3. Zavazky k zaméstnancim 136

C.11.8.4. Zavazky ze sociélniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi 137

C.11.8.5. Stat - dariové zavazky a dotace 138

C.11.8.6. Dohadné ucty pasivni 139

C.11.8.7. Jiné zavazky 140

D. | Casové rozliseni (F. 142 +143) 141
D. I. 1 |Vydaje pistich obdobi 142
2 [Vynosy pfistich obdobi 143

Prévni forma ucetni jednotky :

Predmét podnikani nebo jiné ¢innosti :

Okamzik

Podpisovy zdznam osoby odpovédné za |Podpisovy zaznam statutarniho organu nebo fyzické osoby, ktera je Gcetni jednotkou

taveni ucetni zavérky
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Rozvaha ve zkraceném rozsahu

Zpracovano v souladu s vyhlaskou ¢.
500/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpist

ROZVAHA
(BILANCE)

ke dni dd.mm.2016
( v celych tisicich K¢ )

Obchodni firma nebo jiny
nazev Ucetni jednotky

Sidlo, bydlisté nebo misto

IC

podnikani uéetni jednotky

Rozvaha ve zkrdceném rozsahu - mala UJ, kterd nema povinnost mit Géetni zavérku ové¥enou auditorem

ozna¢ AKTIVA fad Be&né dcetni obdobi Min.ag.

obdobi

Brutto Korekce Netto Netto

a b c 1 2 3 4

AKTIVA CELKEM (f. 02 + 03 + 07 + 14) 001
A. Pohledavky za upsany zakladni kapital 002
B. Dlouhodoby majetek (F. 04 az 06) 003
B. I Dlouhodoby nehmotny majetek 004
B. Il. |Dlouhodoby hmotny majetek 005
B. Ill. |Dlouhodoby finanéni majetek 006
C. Obézna aktiva (F.08 +09 +12+1+13) 007
C. |. |Zasoby 008
C. Il. |Pohledavky (t. 10 +11) 009
C. Il. 1[Dlouhodobé pohledavky 010
2 |Kratkodobé pohledavky 011
C. lll.  [Kratkodoby finanéni majetek 012
C. IV. [Penézni prostredky 013
D. Casové rozligeni aktiv 014
PASIVA CELKEM (i. 16 + 23 + 28) 015
A. Vlastni kapital (f. 17 az22) 016
AL Zakladni kapital 017
A. Il.  |AZio a kapitalové fondy 018
A. lll.  |Fondy ze zisku 019
A. IV. |Vysledek hospodareni minulych let (f. 96 + 98) 020
A. V. |Vysledek hospodareni béZného uéetniho obdobi (+/-) 021
A. VI. |Rozhodnuto o zalohové vyplaté podilu na zisku 022
B. + C.Cizizdroje (F. 24 + 25) 023
B. I Rezervy 024
C. Zavazky (F. 26 + 27) 025
C. I Dlouhodobé zavazky 026
C. Il. [Kratkodobé zavazky 027
D. Casové rozliseni pasiv 028

Pravni forma Ucetni jednotky :

Predmét podnikani nebo jiné ¢innosti :

Okamzik sestaveni

Podpisovy zadznam osoby odpoveédné za
sestaveni Ucetni zavérky

Podpisovy zadznam statutarniho organu nebo fyzické osoby,
ktera je ucetni jednotkou
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Mikro rozvaha
Zpracovano v souladu s vyhlaskou €. Obchodni firma nebo jiny ndzev
500/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich ROZVAHA Géetni jednotky
BESPEs (BILANCE)
ke dni dd.mm.2016
(v celych tisicich K¢ ) Sidlo, bydliéts nebo misto

podnikani cetni jednotky

IC

Rozvaha ve zkraceném rozsahu - mikro UJ, kterd nema povinnost mit Géetni zavérku ovéienou auditorem

ozna¢ AKTIVA fad B&2né Udetni obdobi Min.ug.
obdobi
Brutto Korekce Netto Netto
a b c 1 2 3 4
AKTIVA CELKEM (. 02 az 05) 001
A. Pohledavky za upsany zakladni kapital 002
B. Dlouhodoby majetek 003
C. Obézna aktiva 004
D. Casové rozliseni aktiv 005
PASIVA CELKEM (. 07 + 08 + 11) 006
A. Vlastni kapital 007
B. + C.Cizi zdroje 008
B. Rezervy 009
C. Zavazky 010
D. Casové rozligeni pasiv 011
Pravni forma Ucetni jednotky :
Predmét podnikdni nebo jiné ¢innosti :
Okamzik sestaveni Podpisovy zaznam osoby odpovédné za Podpisovy zaznam statutarniho organu nebo fyzické osoby, ktera

sestaveni Ucetni zavérky je Ucetni jednotkou
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Hod'te Gucetnictvi za hlavu

Skvéla zprava je, ze na vSechny ty slozZité vykazy nejste sami.
Ted jsme vas naucili se v nich orientovat, ale dal jsme tu pro vas,
abychom vam s nimi pomohli.

Starame se o Ucetnictvi vice nez 3000 firem.
Hodte ho za hlavu i vy, chytame.

www.uol.cz
+420 910 190 008

info@Quol.cz

PS: Nas e-book je pro vsechny zdarma.
Sdilejte ho volné vsem, komu by se mohl hodit.
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