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Mozna i pro vas je Ucetnictvi nutné zlo.

O to vétsi mame radost, Ze jste si otevreli tento e-book.
Podnikatel, ktery ma zakladni prehled o Ucetnictvi, podnika

s klidem. A zna své moznosti.

Vly se uz brzy dozvite, jak mizZete G¢tovat jako fyzicka a jak jako
pravnicka osoba. Projdeme si spolu principy Ucetnictvi, zakladni
pojmy, dlleZité terminy a dalsi informace, které se vam vyplati
znat, at jste OSVC, nebo vedete firmu.

E-book pro vas pripravili Ucetni a danovi specialisté z UOL Ucetnictvi.
Pokud vas pfi Cteni napadne jakakoliv otazka, ozvéte se nam.
Radi poradime.

—_—)

JCETNICTV

+420 910 190 008
info@Quol.cz

E-book je pro vSechny zdarma.
Sdilejte ho se vsemi, koho by mohl zajimat.
Dékujeme.

Vasi danovi specialisté z UOL
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Uéetni minimum pro podnikatele

Rozdily v ucetnictvi fyzickeé
a pravnické osoby

Fyzicka osoba (FO)
Fyzicka osoba ma na vybér z vice moznosti:

1) Pausalni dan (nové od 1. 1. 2021)

S pausalni dani posilate kazdy mésic statu jen jednu castku,
kterd zahrnuje socidlni, zdravotni i dafl. Tuto moznost mize
vyuzit ten, kdo méa pFijmy do 1 mil. K& (za 12 mésicd) a neni
platce DPH. Pokud podminky v tomto roce splnite, mizete

se od 1. do 10. 1. 2022 prihlasit k pausalni dani. Jeji aktualni
vyde je 5 469 KE&.

2) Pausalni vydaje podle typu podnikani:

80 % - femeslIné Zivnosti

60 % - bézné podnikdni, jako je maloobchod

a velkoobchod, konzultantska Cinnost

40 % - ¢innosti auditord, dafiovych poradcl, umélcl
S pausalnimi vydaji nemusite dokladat skutec¢né vydaje
v podnikdni. Za kazdy rok sectete faktury, které vam byly
v daném roce proplaceny, odectete z nich pausalni podil coby
hodnotu vydajl a danite zbylou ¢ast.

3) Danova evidence (dFive jednoduché uUcetnictvi)
Sledujete skutecné naklady a skutec¢né pFijmy. Danite vzdy
prijmy, které vam uz zakaznici zaplatili.

4)  Ucetnictvi (dfive podvojné ucetnictvi)
Ucetnictvi musite vést povinné od roc¢niho obratu 25 mil. K¢.
Do této ¢astky se pro n& muzZete dobrovolné rozhodnout.

Komu se vyplati dobrovolné vést ucetnictvi?

- Mate rozsahlejsi podnikani.

- Né&co vyrabite.

- Mate zaméstnance.

- Provozujete sluzby prostiednictvi zaméstnancd.
- Mate vyssi obrat, napf. 2 mil. K¢ za rok.

S Ucetnictvim Iépe vidite, jak si realné jako firma stojite.
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Uéetni minimum pro podnikatele

Jako podnikatele se vés a vasich vydajl tykaji dvé nejdilezit&jsi
dané: dan z pFijml a DPH. Pokud jste platce DPH, mUzete si
narokovat DPH z vydajd, i kdyZ uplatnite pausalni vydaje.

Priklad

Do firmy si koupite notebook. Jako platce DPH si z jeho ceny
odectete DPH. Samotny notebook ale jako svij néklad neuvedete,
protoZe pri vypoctu dané pouzZivate pausalni vydaj.

2021 © www.uol.cz 5



Uéetni minimum pro podnikatele

Pravnicka osoba (PO)

Pravnicka osoba je:

e s.r. 0. (spoleCnost s ru¢enim omezenym)

e a.s. (akciova spolecnost)

e k. s. (komanditni spole¢nost

e V. 0.s (vefejnad obchodni spole¢nost)

e SE (akciova spolec¢nost zalozena podle prava EU)
Pravnicka osoba povinné ze zakona vede podvojné ucetnictvi.
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Diky podvojnému uUcetnictvi vérné zachycujete realny stav
hospodareni.

V ramci Ucetnictvi Uctujete o jednotlivych Gcetnich pfipadech
(,rﬂzm'/ch hospodarskych operacich).

Ucetnictvi musi byt pFehledné, uplné, spravné a priikazné.

Velmi ddleZity je akrudlni princip. Pfijmy a vydaje, které k sobé
patfi, musi byt zauc¢tované v jednom Ucetnim obdobi. Vzdy musi
sedét Easova souvislost nakladd a vynost v jednotlivych
obdobich. Na toto si dejte obzvlasté pozor v pripadé, Zze dostanete
fakturu, kterou vdm nékdo vystavi v lednu za sluzby predchoziho
ucetniho roku. V ramci akrualniho principu musite tuto polozku
zohlednit minulém obdobi.

Déle se vychazi z toho, ze Ucetni jednotka (firma/podnikatel)
bude existovat nepretrzité. Diky této zasadé se napfriklad
hmotny majetek odepisuje postupné po dobu nékolika let.

Vzdy musite davat pFrednost obsahu pFed formou. Je tedy
dileZitéjsi, co je obsahem Uletnich informaci, ne jakou maji formu.

Ugetnictvi je nafizeno zakonem, G¢tujeme podle Uetnich standardd.

2021 © www.uol.cz 7



Uéetni minimum pro podnikatele

Udetni obdobi a terminy

Nejcastéjsim ucetnim obdobim je ucetni rok od 1. 1. do 31. 12.
Pokud zacinate podnikat od 10. 5., vase prvni Ucetni obdobi bude
od 10. 5. do 31. 12.

Jako pravnickd osoba se muzete kdykoliv rozhodnout, Ze chcete
mit G&etni rok jiny neZ kalendaini. Svij G&etni rok mizete
prizplsobit své ¢innosti a zvolit si tak hospodaFsky rok napr.

od 1. 4. do 31. 3. Tuto moznost zvazte, pokud se vénujete
sezonni ¢innosti nebo developerské cCinnosti, ktera je spojena

s konkrétnim projektem.

Musite dodrzet dvé zakladni podminky.
Hospodarsky rok musi trvat minimalné 6 meésicti a maximalné
23 mésicd.

Danové terminy

Termin dodani pfiznani k dani z prijma je do 1. 4.

Kdyz vam vznikne danova povinnost do 30 000 K¢, neplatite
zalohy. Zaplatite dan, ktera vam vysla v pfiznani, a je to hotovo.
Pokud ale mate platit dan vyssi nez 30 000 K¢, budete muset
platit zélohy pro dalsi dafové obdobi. Zalohy platite pololetné
nebo Ctvrtletné, zaleZi na vysi dané.

e Danova povinnost od 30 000 do 150 000 K¢: Platite
zalohy pololetné ve vysi 40 % dang, kterou jste platili
za predchozi Ucetni obdobi.

e Darnova povinnost vyssi nez 150 000 K¢: Platite zalohy

ctvrtletné ve vysi 25 %. Zalohy jsou splatné k 15. 3.,
15. 6., 15. 9 a 15. 12.

8 2021 © www.uol.cz
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Pozor na odecitani zaloh v danovém pFiznani. Do data podani
pfiznani zaplatite 4 zalohy, ale za dané Ucetni obdobi se vdm vzdy
pocitaji jen 3, které jste zaplatili v loriském roce.

Priklad

Podavate dariové priznani k 1. 6. 2021 za rok 2020. V roce 2019
vam byla vymérena dariovd povinnost vétsi nez 150 000 KCc.
Proto musite Ctvrtletné odvadét zalohu na dan.

V lorfiském roce 2020 jste zaplatili zalohy k 15. 6., 15. 9. a 15. 12.
Tyto zalohy si miZete odeéist v dariovém pfizndni za rok 2020.
Zalohu na dari, kterou jste zaplatili 15. 3. 2021, si budete moci
odecist az v dariovém pfiznani za rok 2021.

2021 © www.uol.cz 9
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Nejcastéjsi ucetni pojmy

Prijmy versus vynosy

Pozor na rozdilné danéni u fyzickych a pravnickych osob. U fyzické
osoby se zaklad dané pocita podle pfijmu, ale u pravnické osoby
podle vynosu.

PFijmem rozumime pfijem penéz v hotovosti nebo na ucet.
Jedna se tedy o doslou platbu, rozhodujici je datum Uhrady.

Vynos je v Ucetnictvi penézni vyjadfieni pFijmd. Za vynosem
stoji prodej zboZi, vyrobk{, sluzeb a daléiho majetku firmy.

Pro vznik vynos( je dllezity okamzik provedeni pfislu§ného
vykonu, tedy datum uskutec¢néni zdanitelného pinéni nebo datum
vystaveni faktury.

Priklad 1

Vystavili jste fakturu za ucetni sluzby za leden 2021.
Fakturu jste vystavili 31. 1. 2021, zakaznik ji uhradil 10. 2. 2021.
Jedna se o vynos v lednu, ale pfijem v unoru.

Priklad 2

Fakturu jste vystavili 2. 2. 2021 s datem uskutecnéni
zdanitelného plnéni 31. 1. Zakaznik ji uhradil 10. 2. 2021.
Vynos je v lednu, ale pfijem v unoru.

10 2021 © www.uol.cz
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Vydaje versus naklady

Pozor na rozdilné danéni u fyzickych a pravnickych osob.
U fyzické osoby jsou rozhodujici vydaje, u pravnické naklady.

Vydajem je zaplacena platba. Vysledkem je Ubytek v hotovosti
nebo na Gctu. Vydaj vznikd ve chvili, kdy platite - vydavate
penize.

Naklad je laicky FfeCeno cCastka, kterou vam vas dodavatel
nafakturuje za svoje sluzby nebo zbozi. Vam tak vznika zavazek,
dluzite penize.

PFiklad 1

Prijali jste fakturu za ucetni sluzby za leden 2021.
Faktura byla vystavena 31. 1. 2021, uhradili jste ji 10. 2. 2021.
Nékladem je tedy v lednu, ale vydajem v unoru.

Priklad 2

Faktura byla vystavena 2. 2. 2021 s datem uskutecnéni
zdanitelného plnéni 31. 1., uhradili jste ji 10. 2. 2021.

Jedna se o naklad v lednu, ale vydaj v tunoru.

Pozor na DPH. V tomto pfipadé si ho uplatnite v dnoru.

DPH na vstupu mdzZete uplatnit nejdfive pfi obdrZeni dariového
dokladu.

Priklad 3: Jak uctuje skladové zasoby fyzicka a jak
pravnicka osoba?

V prosinci jste nakoupili zbozi, ale jesté jste ho neprodali.
Fyzickd osoba si o tento vynaloZeny vydaj mize poniZit zéklad
dané, tedy ihned odecist.

Pravnicka osoba musi vychazet z metod ,,podvojného" ucetnictvi,
a tedy pocitat s akrualnim principem. Neresi pFijmy a vydaje,

ale vynosy a naklady. Pokud jako pravnicka osoba nakoupite

v prosinci néjaké zbozi a neprodate ho, je to vase skladova
zasoba, a tudiz o ni nedctujete. O neprodané zbozi musite ponizit
své vydaje.

2021 © www.uol.cz 11
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Priklad 4: Fakturace sluzeb

Jako vyvojar fakturujete svému odbérateli praci, kterou jste provedli
v prosinci. Vas kolega vam v lednu posle fakturu za préci, kterou na
tomto projektu odved! v prosinci. I kdyz ji vystavi az v lednu, musite
Jji zauctovat v ucetnim obdobi prosince (podle DUZP).

Kdybyste méli kontrolu a takovou fakturu byste zauctovali do
ledna, financni Grad by ji z tohoto obdobi vyradil.

12 2021 © www.uol.cz
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Typy dokladt

1) Zalohova faktura (proforma faktura) - zadloha na budouci plnéni

U zalohové faktury si dejte pozor na spravné postupy vzhledem
k datu uskute¢néni zdanitelného plnéni (DUZP) a odvadéni DPH.
Musite brat v Uvahu DUZP, a tim je datum zaplaceni nebo poskytnuti
sluzby, pfipadné dodani zbozi - podle toho, co nastalo dfive.

Podnikatelé ¢asto vyuzivaji zalohovou fakturu jako ochranu pred
pozdéjsSim nezaplacenim faktury. Ale pozor!

Nékdy firmy Cekaji, az jim zakaznik penize zaplati, pak vystavi
dariovy doklad a az potom odvadéji DPH, ale to z hlediska DPH
neni spravné.

Kdyz vystavite zalohovou fakturu na zacatku ledna na sluzby,
které poskytujete v lednu, nejde o zalohové plnéni. DUZP

u sluzby, ktera je v tom mésici prdbézna, je nejpozdéji posledni
den v daném mésici.

Priklad

Jste s klientem domluveni, Ze mu postavite garaz, ale chcete

mit jistotu, Ze vam zaplati. Proto mu 10. 1. vystavite zalohovou
fakturu na 50 000 K¢, za které chcete nakoupit material. Zakaznik
vam zaplati jiz 2. 1. 2021. I kdyZ jste jesté nic nezacali délat,

k tomuto datu platby musite vystavit danovy doklad k prijaté
platbé a odvést z této Castky DPH. DUZP je 2. 1., protoze datum
prijeti platby nastalo dfive nez datum poskytnuti sluzby.
Konecnou fakturu klientovi vystavite po dokonceni prace, coz
mdZe trvat tfeba 2 mésice. V této fakture odeltete jiZ zaplacenou
Castku od redlné konecné ceny.

2) Danovy doklad k prijaté platbé

Zalohova faktura sama o sobé neni danovym dokladem. Pokud
vam ale zakaznik zaplati zalohu a vy jste platci DPH, musite

do 15 dn vystavit bud’ fakturu, nebo danovy doklad k platbé

s prisluSnou sazbou DPH. Zaroveri DPH uvedete v dariovém
pfiznani k DPH za dany mésic.

Do limitu 10 000 K& mdzZete pouzit zjednoduseny dafovy doklad.
Nad tento limit pouzijte bézny danovy doklad, ktery ma povinné
nalezitosti.

2021 © www.uol.cz 13
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DPH: Minimum, které musi znat kazdy podnikatel

3) Faktura

Faktura je Ucet za provedenou praci nebo dodané zbozi.

Jedna se o Ucetni i dafiovy doklad. Pokud jste vystavili zalohovou
fakturu, musite ji odecist. Fakturu musite vystavit nejpozdé&ji

15 dnl po datu uskuteénéni zdanitelného pInéni.

4) Opravny danovy doklad

« Dobropis je doklad na sniZeni plvodni ¢astky dokladu,
ktery neni jesté uhrazen. Dana pohledavka je tedy
ucetné snizena.

e Vrubopis je doklad k navy$eni ptivodniho dokladu.

Priklad

Objednate si 4 telefony, ale pfijdou vam jen 3 kusy.
Fakturu mate na 4. Vyreklamujete to a dodavatel vam posle
dobropis.

Naopak pokud by vém pfislo 5 kusG misto 4 (a vy byste si je
chtéli nechat), dodavatel vam posle vrubopis.

14 2021 © www.uol.cz
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VZdy rozliSujeme, zda jde o majetek hmotny, nebo nehmotny
a drobny, nebo dlouhodoby.

Drobny hmotny ¢i nehmotny majetek je majetek se vstupni
cenou nizsi nez 80 000 K¢ (tento limit plati nové od roku 2021).
M{zZete ho cely uplatnit do nakladd.

Mezi dlouhodoby hmotny majetek patfi napr. pozemky, stavby,
budovy, movité véci, které maji dobu pouzitelnosti delsi nez jeden
rok a jejich pofizovaci cena je vyssi nez 80 000 Kc¢.

U dlouhodobého majetku provadite odpisy. Mize se jednat
o odpisy rovhomeérné nebo zrychlené. Tyto odpisy si uplatiiujete
do nakladd.

Auta bézné odepisujete 5 let.
Hardware odepisujete 3 roky.

Novinka od roku 2021: Nové muZete uplatnit mimoradné
odpisy u majetku pofizeného v obdobi od 1. 1. 2020 do

31. 12. 2021. Plati, pokud jste prvnim odepisovatelem. Jedna se
o 1. (pocitace, nastroje, naradi, ...) a 2. (automobily, pracovni
stroje, nabytek, ...) skupinu.

e Majetek z 1. skupiny miZete odepsat rovhomérné
béhem 12 mésicd.

e Majetek z 2. skupiny miZete odepsat béhem 24 mésic.
B&hem prvnich 12 mésicl odepiSete 60 % ceny,
b&hem druhych 12 mésic zbylych 40 %.

Jde tedy o zrychleni odpisl, které by b&zné trvaly 3 a 5 let.
Mate na vybeér, jestli mimoradné odpisy pouZijete, ale formu
odpisli nesmite pozdé&ji ménit.

16 2021 © www.uol.cz
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Priklad
Koupite si auto za 300 000 K¢. PFi uplatnéni rovnomérného odpisu
je vas odpis a zarover naklad pro tento rok 60 000 KC.

V roce 2021 mate ale moznost uplatnit si mimoradny odpis.
To znamend, Ze do ndkladd mizZete uplatnit 1. rok 60 %
z porizovaci ceny a druhy rok zbylych 40 %.

@
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Udetni sestavy

Ucetni sestavy jsou tyto dokumenty a zaznamy:
- hlavni Ucetni kniha
- Uucetni denik
- kniha analytickych Gétl
- vysledovka (vykaz ziskl a ztrat)
- rozvaha (bilance)

Hlavni Gcetni kniha

U&etni kniha obsahuje véechny syntetické G¢ty pozivané v ucetni
jednotce (firmé&). Jsou v ni Ucetni zapisy usporadané podle
syntetickych G&td z Gétové osnovy, tedy systematicky podle
vécného hlediska.

Udaje, které z hlavni knihy vyétete:

o zlstatek k po¢atku obdobi

e obraty strany ma dati a dal

e konedné zlstatky
Polatek obdobi mdZe byt pojmenovan jako otevieni Géetnich
knih. Oteviraji se nejc¢astéji k datu svého vzniku nebo ke dni
pocatku Ucetniho obdobi. Po¢atecni stav u¢td musi sedét
s kone¢nym stavem u&tl predchoziho obdobi.

Uéetni denik
Ucetni denik je jednou z hlavnich knih, které musite podle

zakona o Ucetnictvi vést. Jedna se o chronologicky zapis vsech
ucetnich transakci.

Co musi zapis do Ucetniho deniku obsahovat?
e (islo radku deniku
e datum zapisu polozky
e druh a ¢islo dokladu
e podvojny Ucetni zapis (Ucet, na ktery byl pripad zauctovan na
stranu ma dati, a Ucet, na ktery byl zanesen na stranu dal)
e (Castku

18 2021 © www.uol.cz



Uéetni minimum pro podnikatele

Proc je ucetni denik dtilezity?
e Zobrazuje Gcetni zapisy chronologicky.
e Zamezuje dodateénym vpisim a GUpravam.
e Zajistuje prikaznost Ucetnich z&pisd s vazbou na doklady.
e Pomaha pri zjistovani chybného uctovani.

Kniha analytické evidence

Specifika analytickych G&td si nastavuje kazda uletni jednotka
samostatné. Analytické Ucty slouzi k upfesnéni a k lepsi orientaci
v Uctech syntetickych.

Priklad

Ucet synteticky je 331 - Zaméstnanci.

Ucet analyticky je 331/001 - Zaméstnanci/pan Kropacek.

Na uclet 331/001 budete zaznamenavat veskeré ucetni zapisy
tykajici se mzdového zavazku vaci panu Kropackovi.

i

Mame pro vas prakticky tip: Evidujte naklady ke sluzebnimu
vozu jako zakdazku.

Priklad

Méte sluZebni auto Skoda Octavia, SPZ XXXXX. ZaloZite si
zakazku s timto popisem, pod kterou budete Uctovat naklady
a vynosy spojené s timto sluzebnim vozem.

Napf. tyto ucty:

501 - pohonné hmoty

548 - pojistné

511 - opravy

648 - pojistna udalost (prfijdou penize)

2021 © www.uol.cz 19
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Pokud byste si chtéli zjistit, kolik vas viz celkové stal, museli
byste slozité dohledavat vsechny nakladové a vynosové ucty.
Kdyz budete mit zaloZenou zakazku napf. na SPZ vozu, béhem
chvilky si zobrazite pfehledné, kolik vas viz stal. Mate tak rychly
prehled a nepotrebujete k tomu detailni ucetni znalosti.

Rozvaha

Rozvaha je bilan&ni vykaz. Je také jednim ze zakladnich vykaz{
Ucetni zavérky. Ukazuje vam rozlozeni aktiv (majetku firmy)
a pasiv (zdrojl jeho kryti) k uréitému datu.

Jinak fedeno: Rozvaha vdm pomUze zjistit, kolik majetku

k urcitému datu mate a jak jste ho ziskali. Umoznuje vam
posoudit finan¢ni situaci firmy.

Diky rozvaze vidite, kde vydélané penize jsou.

Aktiva predstavuji v podstaté majetek spole¢nosti. Jedna se
napr. o vozidla, zasoby, penize na bézném Gctu, pohledavky.

Pasiva jsou zdroje, ze kterych si aktiva mQzete pofidit.
Tzn. zakladni kapital, zavazky, Uvéry, dosazeny zisk.

Soucet aktiv musi odpovidat souctu pasiv.

Priklad 1
Vklad kapitalu
ViozZili jste 10 000 K¢ na bankovni ucet. Tento penézni obnos

je vase aktivum a zaroven vam na uctu zakladni kapital vznika
pasivum 10 000 KC¢.

Priklad 2

Kupujete auto

Zakoupené auto je aktivum. Jedna se o majetek firmy.
Pasivum je zdroj financovani. Bud’jste pouZili penize ze zisku,
nebo jste si na néj pajéili.
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Vysledovka

Vysledovka se sklddd z vynosu a nakladd. Rozdil mezi vynosy

a naklady se oznacuje jako hospodarsky vysledek, ktery mize byt
kladny, nebo zaporny.

Diky vysledovce mate prehled o hospodareni své firmy za urcité
obdobi. Dozvite se nejen vysledek (zisk, ztrata), ale i ddvod,
proc to tak je.

Vysledovka ma predepsanou formu. Podava se v plném rozsahu

(i v pfipadg, Ze je nulova). Zahrnuje aktualni a minulé obdobi.

Ve vysledovce je zahrnuty celkovy obrat.

Ve vysledovce vidite, kolik jste vydélali.

CEEETTTTT D O

Zaklad dané zohlednuje danovou uznatelnost nakladd.
Uvedme si to na nakladech na reprezentaci (ucet 513).

Jde o obcerstveni pro zaméstnance na pracovisti nebo obéd

s klienty. Z hlediska vysledovky je v nakladech. Ale jedna se

o nedafovy naklad, takze si ho nem{zZete odeéist ze zékladu dané.

Priklad

Jste konzultacni firma a mate trzby 100 000 K&, nemate zadné
néklady vyjma nakladd na reprezentaci ve vysi 20 000 K¢.

Ve vysledovce budete mit zisk 80 000 K¢, ale zaklad dané bude
100 000 K¢, protoZe naklad na reprezentaci je nedariovy. Dari
budete platit ze 100 000 KC. Ve vysledku zaplatite dari 19 000 KC¢.

Pokud jste pravnicka osoba, mate povinnost zverejriovat
ucetni zaveérku, a to i v situaci, ze je nulova.

Nové od roku 2021 obchodni rejstiik mdze vymazat obchodni
spolec¢nost, pokud dva po sobé jdouci roky nezverejnila ucetni
zavérku. Stat chce eliminovat pocet firem, které jsou zapsané

v rejstriku, ale nepodnikaji.

Pokud jste mikro jednotka (spolec¢nost malého rozsahu)

s obratem do 10 mil. K¢, jste povinni vykazovat rozvahu v mikro
rozsahu a prilohu k Ucetni zavérce. Vysledovku zverejnovat
nemusite. Vétsi jednotky musi zverejiiovat rozvahu, vysledovku
a prilohu k Ucetni zavérce.
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e et e

Kdybyste nezverejnovali své vysledky, néjakou dobu se nemusi
nic dit. Obchodni rejstfik vds mlze upozornit a vyzvat ke
zverejnéni. Pokud vSe potfebné zverejnite, nic se nedéje.
Pokud ne, mlzete dostat pokutu od 5 000 K¢ do 50 000 K¢.
Mlze se také stat, ze vas na to upozorni finanéni Grad. Pokud
vSe potrebné doplnite, opét se nic nedéje. Pokud budete délat
,mrtvého brouka“ a na vyzvu nezareagujete, mtze vam Grad
vymerit pokutu az do vyse 3 % vasich aktiv.
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UCETNICTVI

5 Uctova trida

51 uctova skupina

518 synteticky Ucet

518001 analyticky Ucet (postovné)
518002 analyticky ucet (parkovné)

Principem je zachycovat ucetni zapisy v redlném case. Kazda
polozka bankovniho vypisu, kazdy doklad se zachycuje a uctuje
na Ucet, ktery je aktivni nebo pasivni (vynosovy nebo nakladovy).
Kazdy doklad Gctujete na nékolika uctech podle Ucetni osnovy,
ktera je dana zakonem.

Kazdy zapis musi obsahovat podvojnost. Co to znamena?
Ukazme si to na pFikladu.

Priklad

Prijde vém faktura na 2 000 K¢ za ucetni sluzby za leden.
Takovou fakturu je potfeba zauctovat na dva ucty:

518 (naklad - sluzby) / 321 (zdvazek vié&i dodavateli — dluh)
Timto ziskavate dvojitou informaci. Mate naklad 2 000 K¢

a zaroven ty 2 000 dluzite dodavateli.

Ve chvili, kdy fakturu uhradite z bankovniho uctu, provedete
tento ucetni zapis:

321 (zadvazek - dluh) / 221 (bankovni tcet)

Nyni zase ziskate dvojité informaci. Mate splacen dluh vici
dodavateli a z bankovniho Gctu vam odesly penize.

Faktura se zauctovanim prepisuje do Ucetnich zapisl, souhrn
ucetnich zapist je ucetni denik. Ucetni denik je sestava,
kde hezky prehledné vidite vSechny Ucletni zapisy, které jste
realizovali.

Ucetni denik je mimo jiné potfeba predlozZit pfi kontrolach

z financ¢niho Gradu.
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Prehled uctovych trid

Udtova tiida 0 - Majetek (aktiva)
01 Dlouhodoby nehmotny majetek (software, ochranné

znamky)

02 Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany (napf. auta, PC,
nemovitosti)

03 Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany (pozemky)

04 Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
a porizovany dlouhodoby finan¢ni majetek (porad

ho vyvijite, navysujete jeho hodnotu, ale neni porad
dokonceny, zarazeny)

05 Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek

06 Dlouhodoby finan¢ni majetek (podil v s.r.0., podil v jiné
firmé)

07 Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku

08 Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku

09 Opravné polozky k dlouhodobému majetku

Uétova tiida 1 - Zasoby (aktiva)

11 Material
12 Zasoby vlastni vyroby
13 Zbozi

15 Poskytnuté zalohy na zasoby
19 Opravné polozky k zasobam
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Uctova tFida 2 - Kratkodoby finanéni majetek
a kratkodobé bankovni Gvéry (aktiva a pasiva)

21 Penize

22 Ucty v bankéach

23 Kratkodobé bankovni Uvéry

24 Kratkodobé finanéni vypomoci

25 Kratkodobé cenné papiry a podily a pofizovany
kratkodoby financni majetek

26 Pfevody mezi finan¢nimi Ucty

29 Opravné polozky ke kratkodobému finanénimu majetku

Uctova tiida 3 - Zactovaci vztahy
(aktiva a pasiva)

31 Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)

34 Zuctovani dani a dotaci

35 Pohledavky za spolecniky, za Ucastniky sdruzeni a za
Cleny druzstva

37 Jiné pohledavky

38 Pfechodné Ucty aktiv DOHADY, pozor na akruadlni princip
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Uctova trida 4 - Kapitalové Géty a dlouhodobé
zavazky (pasiva)

41 Zakladni kapital a kapitalové fondy

42 Rezervni fondy, nedélitelny fond a ostatni fondy ze zisku
a prevedené vysledky hospodareni

43 Vysledek hospodareni

45 Rezervy

46 Dlouhodobé bankovni Uvéry

47 Dlouhodobé zavazky

48 OdloZeny danovy zavazek a pohledavka
49 Individualni podnikatel

Uétova tiida 5 - Naklady

50 Spotfebované nakupy
51 Sluzby

52 Osobni naklady

53 Dané a poplatky

54 Jiné provozni naklady

55 Odpisy, rezervy, komplexni naklady p¥istich obdobi
a opravné polozky provoznich naklad{

56 Financni naklady

57 Rezervy a opravné polozky finanénich nakladd
58 Mimoradné naklady
59 Dané z ptijmU, pfevodové Gty a rezerva na daf z ptijma
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Uctova tiida 6 - Vynosy

60 Trzby za vlastni vykony a zbozi

61 Zmeény stavu zasob vlastni ¢innosti

62 Aktivace

64 Jiné provozni vynosy

66 Finan¢ni vynosy
68 Mimoradné vynosy

Uétova tiida 7 - Zavérkové a podrozvahové

70 Rozvazné
71 Zisk a ztrata
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Jde vam z toho hlava kolem?

Hod'te ucetnictvi za hlavu.

My vime: Je toho dost. Ale nejste na to sami.
Jestli mate jakékoliv otazky, ozvéte se nam, radi vam poradime.
Nebo s ndmi hodte Ucletnictvi za hlavu.
Postaraji se o néj nasi Ucetni a danovi specialisté.
Ozvéte se nam.

ww.uol.cz
+420 910 190 008

info@uol.cz

PS: Nas e-book je pro vSechny zdarma.
Sdilejte ho volné vSem, komu by se mohl hodit.



