Prakticky manual:
EET v kostce




Od 1. 12. 2016 u nés pro nékteré podnikatele plati povinnost evidovat
trzby prostrednictvim EET. | po Ctyrech letech ale EET vyvolava fadu otazek:

Jak to celé vlastné funguje?
Kdo musi evidovat trzby prostfednictvim EET?
Jaké trzby musim evidovat a jaké ne?
Kdo musi trzby evidovat elektronicky a kdo mdZe zistat
u papirovych Gctenek?

Jak se zplisobem m(Zu evidenci trZzeb zaregistrovat?
Proto jsme pfipravili e-book, ktery vém vase otdzky zodpovi.

E-book pro vas pfipravili Ucetni a danovi specialisté z UOL.
Pokud vas pfi ¢teni napadnou jakékoliv otazky, ozvéte se nam.

®

”~

UCETNICTVI

ww.uol.cz
+420 910 190 008

info@uol.cz

Nezapomerte nas e-book poslat véem, komu by se mohl hodit.
Dékujeme!
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EET v kostce

EET v kostce

EET mize probihat ve tfech rezimech:

1.
2.

Bé&Zny rezim - online elektronickd evidence trzeb

Zjednoduseny rezim - offline elektronicka evidence trzeb, pouZziti
v pfipadé Spatné dostupnosti internetu

Zvlastni rezim - evidence trZzeb prostfednictvim papirovych
Uctenek

Jak to funguje?

Bézny a zjednoduseny rezim

1.

Nejdfive se musite zaregistrovat u svého spravce dané k evidenci
trzeb.
K EET potfebuje tyto prostfedky:

a. zarizeni schopné komunikovat s internetem

b. EET software

c. internet

d. tiskarnu
Po prijeti trzby zaslete pres internet datovou zpravu o transakci do
systému finanéni spravy.
Ze systému financni spravy obdrZite potvrzeni o pfijeti s fiskalnim
identifikacnim kédem.
Pak vystavite tictenku (véetné fiskalniho identifikacniho kddu)
a predate ji zakaznikovi.

Zvlastni rezim

N

Nejdrive se zaregistrujte u svého spravce dané k evidenci trzeb.
Obdrzite blok uctenek.

Po pfijeti trzby vystavite zakaznikovi uctenku.

Jednou za kvartal odevzdate spravci dané vystavené uctenky spolu
s pfehledem trzeb.

Jednotlivym reZimdim se budeme podrobnéji vénovat dal.
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EET v kostce

Legislativa k EET

Oblast EET upravuje zakon €. 112/2016 Sb. o evidenci trzeb (,ZoET"). Jeho
posledni novela, zékon €. 256/2019 Sb., pfinesla rozsifeni povinnosti evidovat
trzby na zbylé podnikatele, pro které tato povinnost dosud neplatila.

Zavedla také tzv. zvlastni reZzim ET, ktery umoZiiuje trzby evidovat na zékladé
Uctenek v papirové podobé.

Zakladni pojmy

DS — datova schranka

EPO — aplikace elektronickych podani na webu financni spravy. Podani
prostfednictvim EPO musi byt podepsano zaru¢enym elektronickym
podpisem nebo opatfené identitou podatele pfihldSenim do DS.

ZDP - zékon o danich z pfijm0 ¢. 586/1992 Sb.

Kody pouzivané v souvislosti s EET

e  FIK —fiskdlni identifikani kod = kdéd generovany spravcem dané
pfidéleny evidované trzbé

e BKP — bezpecnostni kéd poplatnika = vazba mezi poplatnikem
a Uctenkou; spravné vystavena a zaevidovana Gctenka obsahuje FIK
a BKP, na zdkladé FIK a BKP mUze zdkaznik ovéfit zaevidovani trzby

e PKP — podpisovy kdd poplatnika; vyjede, pokud
pokladna véas neziskéd koéd FIK; uc¢tenka s timto kédem nebyla ke
spravci dané dorucena a ovéfena
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EET v kostce

Etapy EET

Evidence trZzeb byla zavddéna postupneé ve 4 etapach:
1. etapa—od 1. 12. 2016 — ubytovaci a stravovaci sluzby

2. etapa—od 1. 3. 2017 — maloobchod a velkoobchod
3. a 4. etapa - mély byt zavedeny od 1. 5. 2020 pro ostatni ¢innosti, napf.
svobodna povoléni, sluzby, doprava, zemédélstvi, femesla, vyroba

V souvislosti s covid-19 byla povinnost vést evidenci trzeb odloZzena pro
vSechny podnikatele do konce roku 2020. Do té doby proto nemusite
vystavovat UcCtenky ani odesilat Udaje o trzbach spravci dané.

Financni sprava na strankach etrzby.cz uvadi, Ze podnikatelé, ktefi chtéji
trzby evidovat ve zvlastnim rezimu, by méli Zadosti o jeho povoleni podavat
az po 1. fijnu 2020.
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EET v kostce

Kdo podléha evidenci trzeb a jaké typy trzeb musi
byt evidovany?

ET podléhaji podnikatelé, a to fyzické i pravnické osoby.
ET podléhaji tzv. rozhodné pfijmy, které splfiuji urcité formalni néleZitosti.
Co se tim rozumi?

Rozhodny pfijem

Rozhodnym pfijmem jsou trzby z podnikani. U fyzickych osob do rozhodného
pfijmu nespadaji pfijmy z ndjmu dle §9 ZDP a tzv. ostatni pfijmy dle

§10 ZDP, tedy pfijmy z pfileZitostnych ¢innosti, pfevodu nemovitosti, cennych
papird nebo podilli na spole¢nostech nezahrnutych do obchodniho majetku
podnikatele, vyhry ze soutézi, apod.

Rozhodnym pfijmem dale neni tzv. ojedinély pfijem. O takovy pfijem se
jedna v pfipadé, kdy vyjimecné pfijmete pfijem v hotovosti, ackoli jinak vam
chodi viechny pfijmy na ucet.

Déle se musi jednat o pfijem, ktery byl skute¢né obdrzen - v hotovosti, ve
formé voucheru apod. Nejde tedy o pfijem, ktery vznikl z titulu pouhého
zalctovani obchodniho pfipadu.
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EET v kostce

Formalni nalezitosti pfijmu
Evidenci podléha platba pfijaté:
e v hotovosti
e prostfednictvim poukazu, voucheru

e darkovou kartou, elektronickou penéZzenkou, ¢ipovou kartou —
spolecnym znakem je pfedchozi nabiti a ndsledné pouZzivani v Gzce
omezeném okruhu pfijemcd (neplati pro standardni
platebni/kreditni karty, nicméné i tyto trzby evidovat lze)

e bitcoiny

e zapoctenim kauce, zélohy sloZené nékterym z vySe uvedenych
zpUsobl

Evidenci nepodléhaji trzby ve formé:

e prevodu penéz na Ucet

e vkladu hotovosti na ucet

e platby kartou (prostfednictvim platebniho terminalu, platebni brany)

® inkasa

e barteru

e z3pocltu pohleddvek — pozor na rozdil uhrazeny hotové, ktery ET
podléhd

Co byste méli védét o formalnich nalezitostech pfijmu?
e\ piipadé vystaveni faktury nezalezi na tom, zda je na ni uvedeno
v hotovosti/pfevodem.
e Tato faktura sama o sobé nevstupuje do evidence trzeb.
e Do ET vstupuje az pfipadna hotovostni tihrada této faktury.

e Evidence trZzeb (s vyjimkou zvlastniho reZimu) nema vztah ke
skutecnosti, zda je poskytovatel plnéni plétce nebo neplédtce DPH,
zda vede Ucetnictvi nebo dafiovou evidenci.

i
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EET v kostce

Elektronicka evidence trzeb

Rezimy EET

1. Bézny rezim — poskytovatel pInéni je povinen vystavit G¢tenku a odeslat
xml zprdvu spravci dané nejpozdéji v okamziku pfijeti trzby.

2. Zjednoduseny rezim - v piipadé trvale Spatného pfipojeni k internetu
mUZete trzby evidovat offline a nejpozdéji jednou za 5 dnd odeslat xml
zprévu. Pozor, o zjednoduseny reZim musite pozadat!
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EET v kostce

Co potiebujete k elektronické evidenci trzeb?
1. zafizeni schopné komunikace s internetem

e pocitac

e mobil

e tablet

e pokladna, pokladni systém

2. software k vedeni EET
e Neni poskytovan finan¢ni spravou, poskytuji subjekty zabyvajici se
softwarem.
e Softwary zdarma jsou obvykle zdarma jen na urcitou dobu, pak jsou
zpoplatnény.
3. pfipojeni k internetu
eV pfipadé vypadku internetu mlZete vystavit Uctenku s kédy BKP
a PKP, bez kbédu FIK.
e Nasledné je tfeba odeslat Udaje o transakci spravci dané do 48 hodin.

4. tiskarna

5. autentizacni udaje = pfihlasovaci udaje do EET

Autentiza¢ni Gdaje ziskate okamZité osobné& na FU v zapecet&né obélce,
pfipadné elektronicky prostfednictvim dafiového portalu pomoci
prihlasovacich Gdajd do datové schranky ve formulafi Zadost o autentiza¢ni
Udaje. Formular najdete na tomto odkazu:

https://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet/eet_sluzby.faces

Jak postupovat?

1. Vyplnite poZadované udaje.

2. Doporucujeme vyplnit e-mail pro obnovu hesla a zkontrolovat
formuladr pomoci volby Protokol chyb.
Po kliknuti na Podat dojde k pfesmérovani do aplikace datové schranky.
Zadéte prihlasovaci Udaje a formuldr se odesle.
5. Autentizacni Udaje (nézev uZivatele a heslo) vam pfijdou do

datové schranky.

s w

O
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EET v kostce

6. certifikat - je nutny pro komunikaci EET softwaru s financni spravou
Jak certifikdt vygenerovat?
1. Pfihlasite se do webové aplikace EET:

https://adiseet.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/auth/LoginPage.faces

2. Do této aplikace se mlzZete pfihldsit pomoci obdrZzenych
autentizacnich udajd.
3. Po pfihléSeni je tfeba
o zmeénit heslo (povinné)
o zaevidovat provozovnu (druhé provozovna = novy certifikat)
o vygenerovat pokladni certifikdt, postup najdete zde:
http://epodpora.mfcr.cz/cs/seznam-okruhu/eet--certifikaty/navod-jak-
vygenerovat-certifikat-4418

7. instalace certifikatu do EET softwaru a jeho spojeni s financni spravou
Certifikdt miZete nainstalovat jen ve formatu .p12. Navod vam poskytne vas
dodavatel pokladniho softwaru nebo ho najdete tady:

https://www.etrzby.cz/assets/cs/prilohy/CAEET_postupy_instalace_certifikatu.pdf

Jak postupovat pfi elektronické evidenci trzeb?

1. Po zadani transakce v pokladnim zafizeni je odeslana zprava ve
formatu xml financni spraveé.

2. Systém financni spravy odesle zpét potvrzeni o pfijeti s fiskalnim
identifika¢nim kédem (FIK).

3. Poskytovatel pInéni (tedy vy) vygeneruje uctenku, kterd obsahuje
fiskalni kod, a preda ji zakaznikovi.

4. Poskytovatel pInéni i zékaznik si mdZou Uc¢tenku zkontrolovat
na danfovém portalu:

https://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/eet/eet_sluzby.faces

Co byste méli védét?

e Storno transakce se odesila spravci dané jako minusova poloZka.

e V pripadé vypadku systému (rozbiti pokladny, vypadek elektfiny)
mUZete pokraCovat v ¢innosti. Po zprovoznéni systému odeslete
Udaje o trzbach elektronicky spravci dané, vypadek budete muset
spravci dané prokazat.

e Uctenka nemusi byt nutné papirova. Naptiklad v ptipadé vypadku
tiskarny mlZete Gctenku predat elektronicky.

e Zakaznik neni povinen uctenku prevzit.
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EET v kostce

Evidence ve zvlastnim rezimu

Na zakladé povoleni spravce dané muzete trzby evidovat pomoci blokl
papirovych Gctenek (tj. ne elektronicky).

Vzor uctenky:

Jméno a pflimeni/NazewObchoani firma Série: 2020

Cislo:
i | o
i UCTENKA
evidence trieb ve 2viastnim reZimu
" [ Dié ] Datum Cas
% pavinnd vypirit, poicud nenl rofeno radrm Eigkem
Ei
§ [ Cislo provozovny ] pevinnd wypinit
Ri ; v v
pavinred vypinit v plipade vice pravazoven P———
Druh zboZl/siuzby
rpmhrl!wﬁnil i g
Dalsf Gdaje Opravil'Stome proved g
Datum '5
b
W
3

2§ G205 MFn 205 - veor & 1
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EET v kostce

Vyhody evidence trzeb ve zvlastnim rezimu
e  Usetfite naklady za pokladni software (u mensich subjektl nékolik
tisic K¢ ro¢né).
e Nehrozi riziko vypadku systému nebo internetu.
e Tento rezim je jednodussi pro ty, kdo nejsou zvykli pracovat na pocitaci.

Jak funguje evidence ve zvlastnim rezimu?
e \Vystavite zdkaznikovi Uctenku s nejnizsim porfadovym cislem
z bloku tctenek.

e Uchovate si kopii po dobu Ihity pro vymérfeni dané (standardné
3 roky od data podani pfiznani, ale mézZe byt i delsi, napt. pfi
vykazani danové ztraty).

e Do 20 dnl po skonceni Ctvrtleti odevzdate spravci dané oznameni
o ET, a to na formulafi vydaném MF, vystupem z tiskarny se stejnym
usporadanim, datovou zpravou z DS nebo prostfednictvim EPO.

Kdo miize o evidovani trzeb ve zvlastnim rezimu pozadat?

1. Pravnicka osoba (poplatnik DPPO) - poskytovatel zdravotnich sluzeb (na zakladé
oprdvnéni dle zakona ¢&. 372/2011 Sb.) hrazenych z vefejného zdravotniho pojistént,
ktery pfijima za jejich poskytovani Uhrady od zdravotni pojistovny

2. Fyzicka osoba (poplatnik DPFO)
V obou pfipadech plati tyto podminky:
e Jde o neplatce DPH.

e VI maximalné 2 zaméstnance.

e Pfijmy z evidovanych trzeb za posledni 4 Ctvrtleti a pfedpokladané
pro nasledujicich 12 mésicl nepfesahuji 600.000 K.

Kdo naopak o evidovani trzeb ve zvlastnim rezimu pozadat nemuze?

e Zdravotnické zafizeni poskytujici sluzby nehrazené ze zdravotniho
pojisténi (napf. estetické vykony)

e Poplatnik, ktery eviduje trzby v jiné provozovné v online rezimu
(online a offline rezim nelze kombinovat)

e Poplatnik, ktery pfijima trzby svym jménem na tcet jiného
poplatnika, a poplatnik povéreny k evidenci trzeb jinym
poplatnikem
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EET v kostce

Co byste méli védét o zadosti o povoleni evidence ve zvlastnim rezimu?

e Neplatcovstvi DPH nemusite prokazovat (spravce dané tuto
informaci ma).

e Pocet zaméstnancii (na zdkladé pracovni smlouvy, dohody
o provedeni prace ¢i o pracovni ¢innosti) je tfeba dolozit podklady
ze mzdové evidence nebo pro Ucely vefejného pojisténi.
Nezaméstnavani Zddného zaméstnance se nedoklada.

e Dokladaji se pouze evidované pfijmy, a to jakymkoli prikaznym
zplsobem. Napfiklad hotovostni pfijmy z Gcetnictvi ¢i dafiové
evidence nebo evidence plateb v hotovosti dle §97 dafiového Fadu.

Rozhodnuti o Zadosti a pfedani tictenek

Sprévce dané rozhodne o Zadosti do 30 dni. Nejcastéji se rozhodnuti spolu
s UCtenkami predava poplatnikovi pfi osobni ndvstévé spravce dané, mlze
vam ale byt doruceno i do datové schranky nebo postou.

Od spravce dané byste méli Zddat pfiméfeny pocet uctenek odpovidajici
odhadu poctu vasich trzeb za 4 Ctvrtleti.

O

Nalezitosti tctenky
Uctenky se vydavaji po 100 dvoulistech - original a stejnopis.

Co vyplnit?
e celkovou trzbu v K¢

e datum a Cas pfijeti trzby nebo vystaveni Uc¢tenky, pokud je
vystavena dfive

e DIC poplatnika, pokud neobsahuje RC
e oznaceni provozovny, pokud mate vic neZ 1 provozovnu

Oznamovaci povinnost ve zvlastnim rezimu

Do 15 dni musite oznédmit spravci dané, Ze:
® mate vice neZ dva zaméstnance
e trzby za 4 pfedchozi Ctvrtleti pfekrocily 600.000 K¢
e doslo je zméné provozovny
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EET v kostce

Jak probihaji kontrolni nakupy?

e Spravce dané u vas anonymné uskutecni nakup, platbu uhradi.
e  Pak se prokaze priikazkou.

e Kontrolni ndkup se musi stornovat.

e Pokud dojde k nélezu, sepiSe na misté protokol.

Informacni oznameni

Na misté, kde se uskutelnuji evidované trzby, musite umistit nasledujici
informacni oznémeni.

Pfi evidenci v bézném rezimu:
,Podle zékona o evidenci trZzeb je prodavajici povinen vystavit kupujicimu

Uctenku. Zaroven je povinen zaevidovat pfijatou trzbu u spravce dané
online; v pfipadé technického vypadku pak nejpozdéji do 48 hodin.”

Pfi evidenci ve zjednoduseném rezimu:

,Podle zékona o evidenci trzeb je prodavajici povinen vystavit kupujicimu
Uctenku. Pfijemce trzby eviduje trzby ve zjednoduseném rezimu, tzn. je

o i

povinen zaevidovat pfijatou trzbu u spravce dané nejpozdéji do 5 dn(.
PFi evidenci ve zvlastnim rezimu:

,Podle zékona o evidenci trzeb prodavajici eviduje trzby ve zvldStnim
rezimu a je povinen vystavit kupujicimu Gc¢tenku z bloku Gctenek.”

Prestupky a sankce

Na co si dat pozor a co vdm hrozi?

e  Umyslné mateni ET - pokuta do 500.0000 K¢ (p¥imé&fenost ma
prednost)

e Nezaslani datové zpravy, nevystaveni uc¢tenky - do 500.000 K¢

e Neumisténi informacniho ozndmeni, neochranéni autentizacnich dat
nebo certifikdtu pred zneuzitim - do 50.000 K¢

e  Zvlast zdvazné poruseni povinnosti zasilat Udaje o evidované
trzbé nebo vydévat Uctenky - uzavieni provozovny, pozastaveni
vykonu ¢innosti
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EET v kostce

Pfejeme, at se vam v podnikani dafri!

A jestli vdam nds e-book pomohl, poslete ho dal. Radi ho zdarma poskytneme
kazdému, komu usnadni evidenci trzeb.

V&s tym Ucetnich a dafiovych specialistd UOL

PS: Vite, Ze s ndmi miZete pustit Ucetnictvi z hlavy? Dojedeme si pro
doklady, zdigitalizujeme je a zdarma poradime s danémi. Zjistéte, jak to
funguje, na UOL.cz.

ww.uol.cz
+420 910 190 008

info@uol.cz
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